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IXITLAN

ACUERDO de Sesién de Cabildo del Honorable Ayuntamiento de San Miguel Ixitlan,
Puebla, de fecha nueve de octubre de dos mil veintitrés, por el cual se aprueba el
REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE SAN MIGUEL IXITLAN, PUEBLA.

C. Delfino Jesus Ramos Solano, Presidente Municipal Constitucional del Honorable
Ayuntamiento de San Miguel Ixitlan, Puebla, a sus habitantes sabed:

REFORMA
Fecha Extracto del texto
09 de enero de | ACUERDO de Sesién de Cabildo del Honorable Ayuntamiento de
2023. San Miguel Ixitlan, Puebla, de fecha nueve de enero de dos mil

veintitres, por el cual se aprueba el REGLAMENTO INTERIOR DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO DE SAN MIGUEL IXITLAN, PUEBLA.

CONSIDERANDOS

I. Que el Ayuntamiento cuenta con facultades reglamentarias en términos de lo que
disponen los articulos 78 fraccion 1V, 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 88 Bis, 89 y 89
Bis de la Ley Organica Municipal.

Il. Que este Ayuntamiento tom¢ protesta el 15 de octubre de 2021, mediante sesion
solemne, asumiendo las responsabilidades inherentes a dichos cargos y entre ellas la
facultad explicita de “Expedir y actualizar Bandos de Policia y Gobierno, reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general, referentes a su
organizacion, funcionamiento, servicios publicos que deban prestar y demas asuntos de su
competencia, sujetdndose a las bases normativas establecidas por la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Puebla, vigilando su observancia y aplicacion; con pleno
respeto a los derechos humanos que reconoce el orden juridico nacional” establecida en el
articulo 78 fraccion IV de la Ley Organica Municipal.

lll. Que es obligacion de los habitantes del municipio “Respetar y obedecer las instituciones,
leyes, disposiciones generales, reglamentos y autoridades de la Federacion, del Estado y
del Municipio” tal y como lo dispone el articulo 37 de la Ley Organica Municipal.

IV. Que no se encontrd, con fecha anterior a la toma de protesta, algin reglamento
municipal referente a la organizacion, funcionamiento de las dependencias y entidades que
conforman la Administracion Publica Municipal y que son necesarios por virtud de los
siguientes:
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EXPOSICION DE MOTIVOS

Considerando, que el articulo 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, establece como facultad reglamentaria a nivel municipal lo
siguiente: “Los Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes
en materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de
policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion puablica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.”

Que, el articulo 105 fraccion Il de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla establece: “Los Ayuntamientos tendran facultades para expedir de
acuerdo con las Leyes en materia Municipal que emita el Congreso del Estado, los bandos
de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.”

Que el articulo 2 de la Ley Organica Municipal del Estado de Puebla establece: “La
presente Ley es de orden publico y de observancia general en los Municipios que conforman
el Estado Libre y Soberano de Puebla, 'y tiene por objeto regular las bases para la
integracion y organizacién en el ambito municipal del territorio, la poblacién y el gobierno,
asi como dotar de lineamientos basicos a la Administracion Publica Municipal,
desarrollando las disposiciones contenidas en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y la del Estado; Asu vez el articulo 78 fraccién | del mismo ordenamiento
legal establece que son atribuciones de los Ayuntamientos: cumplir y hacer cumplir, en los
asuntos de su competencia , las leyes, decretos y disposiciones de observancia general de
la Federacion y del Estado, asi como los ordenamientos municipales; que, el articulo 91
fraccion | de la Ley en mencién establece que son facultades y obligaciones de los
Presidentes Municipales: Difundir en sus respectivos Municipios, las Leyes, reglamentos y
cualquier otra disposicién de observancia general que con tal objeto les remita el Gobierno
del Estado o acuerde el Ayuntamiento, y hacerlas publicas cuando asf proceda, por medio
de los Presidentes de las Juntas Auxiliares, en los demas pueblos de la municipalidad;
también el articulo 120 de dicha Ley establece: Las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Municipal ejerceran las funciones que les asigne esta Ley, el
Reglamento respectivo, o en su caso, el acuerdo del Ayuntamiento con el que se haya
regulado su creacion, estructura y funcionamiento.

Que, los servidores publicos deberan observar en el desempefio de su empleo,
cargo o comision, los principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo,
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honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia que
rigen el servicio publico.

Y conforme a lo dispuesto por el articulo 7 Fraccion | de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas deberan: “Actuar conforme a lo que las leyes,
reglamentos y demas disposiciones juridicas les atribuyen a su empleo, cargo o comision,
por lo que deben conocer y cumplir las disposiciones que regulan el ejercicio de sus
funciones, facultades y atribuciones.”

Que el establecimiento de un reglamento interior tiene como finalidad brindar certeza
juridica a la poblacion sobre las atribuciones y facultades con las que cuentan las
Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Municipal asi como de los servicios
que se brindan, por lo que, ademas del Reglamento Interior, también deberan formularse
instrumentos que establezcan con claridad y precisién los procedimientos y forma de
organizacion de los empleos y cargos que se ejerzan dentro de la administracion publica
municipal.

Que, el presente reglamento fue elaborado con la base en la estructura previamente
disefiada para lograr la prestacion de servicios méas apremiantes para la poblacién de esta
region de manera eficaz y eficiente.

Que, previamente fueron agotadas todas las etapas del proceso reglamentario
establecidos en los articulos 79, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 88 Bis, 89, 89 Bis de la
Ley Organica Municipal.

Por lo anteriormente expuesto, informo a la poblacion que, en virtud del mandato
conferido, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 Fraccion II, Parrafo
Segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 105 fraccion il de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 78 fraccién 1V, 79, 80, 84,
fraccion V1 y 89 de la Ley Organica Municipal, este H. Ayuntamiento de San Miguel Ixitlan,
Puebla tiene a bien expedir el:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL

H. AYUNTAMIENTO DE SAN MIGUEL IXITLAN,
PUEBLA.

TITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 1.

El presente instrumento tiene por finalidad regular las bases de la organizacién y
funcionamiento de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del
Ayuntamiento de San Miguel Ixitlan, Puebla.

Las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal ejerceran las
funciones que les asigne el presente Reglamento, o en su caso, el acuerdo del
Ayuntamiento con el que se haya regulado su creacidn, estructura y funcionamiento.

Las funciones especificas de la estructura interior de cada Dependencia y Entidad seran
establecidas a través de manuales de organizacién y de procedimientos que apruebe el
Ayuntamiento.

Articulo 2.
La Administracién Publica Municipal se divide en centralizada y descentralizada:

I.  La Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal, Contraloria Municipal,
Direccién de Seguridad Publica y demas Dependencias que tengan el nivel de
Direccion, y especificados en el presente reglamento, integran la Administracion
Publica Municipal Centralizada.

Il.  Las Juntas Auxiliares son Organos Desconcentrados de la Administracion Publica
Municipal Centralizada, supeditadas al Ayuntamiento por mandato de Ley. El vinculo
de informacién e interaccion entre las Juntas Auxiliares y el Ayuntamiento sera el
Secretario del Ayuntamiento.

ll. Las Comisiones, Comités y Consejos son Organos Desconcentrados de la
Administraciéon Publica Municipal Centralizada por delegacion de facultades del
Ayuntamiento.

V. La Administracion Publica Municipal Descentralizada se integrara con las entidades
paramunicipales, que decrete el Ayuntamiento de acuerdo al procedimiento
respectivo y contaran con personalidad juridica y patrimonio propio.

Articulo 3.

El Ayuntamiento podra crear las Dependencias y Entidades que le estén subordinadas
directamente, asi como fusionar, modificar o suprimir las ya existentes atendiendo sus
necesidades y capacidad financiera. Para lo cual deberan formular el acuerdo de creacion
respectivo y modificar el contenido del presente reglamento.

Podra, ademas, delegar en los servidores publicos subalternos cualquiera de sus
atribuciones, excepto aquellas que por disposicion de ley sean de caracter exclusivas.
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Articulo 4.

Los 6rganos supeditados al Ayuntamiento por algin Convenio de Coordinacién con el
Estado o la Federacion no formaran parte de la Administracién Publica Municipal, sin
embargo, se regiran por las disposiciones que establezcan los convenios respectivos y las
disposiciones legales aplicables de su ambito de competencia.

Son Organos creados por Convenio de Coordinacion de este Ayuntamiento los siguientes:
. Registro Civil
Articulo 5.

El Ayuntamiento debera aprobar los Manuales de Organizacion y de Procedimientos que
expliguen de manera especifica las disposiciones de este reglamento.

Los manuales de organizacion estableceran los requisitos para ser titular de cada una de
las Dependencias y Entidades que formen parte del Ayuntamiento, y los requisitos para ser
trabajadores de base o de confianza supeditados a dichos érganos.

Los manuales de procedimientos estableceran los tramites y servicios prestados por el
Ayuntamiento, sus requisitos, y los pasos necesarios para su ejecucién. En los cuales se
determinaran las responsabilidades administrativas.

Ademas, deberan aprobarse las Condiciones Generales de Trabajo para los Empleados
-Municipales en los cuales se especificaran las responsabilidades en materia laboral.

Articulo 6.

El nombramiento de los titulares de Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria Municipal y
Contraloria Municipal seran aprobados por el Ayuntamiento a propuesta del Presidente
Municipal.

El titular de la Direccion de Seguridad Publica serd aprobado por el Ayuntamiento a
propuesta del Presidente Municipal y previa certificacién de haber aprobado favorablemente
la Evaluacion de Control de Confianza.

Sélo se requerira la aprobacion del Ayuntamiento en los cargos que asi lo especifiquen las
leyes de la materia.

Lo anterior sin perjuicio de los nombramientos provisionales como encargado de despacho
otorgue el presidente municipal hasta en tanto se obtenga la satisfaccién de los requisitos
respectivos.
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Articulo 7.

Es facultad del Presidente Municipal nombrar y remover libremente a los directores y demas
servidores publicos de confianza que requiera para el ejercicio de sus funciones. La Unica
restriccion a la presente facultad es la que se establece en el articulo anterior.

También nombrara a los servidores publicos de base que se autoricen en el Presupuesto
de Egresos de cada ejercicio fiscal. Sin embargo, la remocién de los servidores publicos de
base solo se realizara por las autoridades competentes y por infracciones en materia laboral
o de responsabilidades administrativas.

No se otorgaran nombramientos de base que no estén determinados por mandato de Ley
o del Presupuesto respectivo.

Articulo 8.

Las Dependencias y Entidades que conforman la Administracion Publica Municipal estan
organizados jerdrquicamente y tienen como su titular al Presidente Municipal.

Los titulares de las Dependencias y Entidades que conforman la Administracién Publica
Municipal deberan ejecutar sin demora las instrucciones del Presidente Municipal asi como
los acuerdos de Cabildo respectivos.

Articulo 9.

Los Servidores Publicos Municipales, al tomar posesién de su empleo, cargo o comision
deberan rendir formalmente la protesta de ley y realizar el procedimiento de Entrega-
Recepcidn ante la Contraloria Municipal.

Articulo 10.

Para la atencién de los servicios publicos y cumplimiento de las disposiciones normativas,
los titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal
tendran las siguientes atribuciones comunes:

I.  Proponer al Presidente Municipal la celebraciéon de convenios con la Federacién o
el Estado para realizar actividades o ejercer facultades sobre bienes o prestacion
de servicios que sean competencia de aquellas;

Il.  Proponer al Presidente Municipal el presupuesto de gastos necesarios para la mejor
prestacion del servicio; '

lll.  Proponer al Presidente Municipal su programa anual de actividades para la atencion
de la poblacién;

IV.  Informar de manera anual al Ayuntamiento, las actividades realizadas para el mejor
servicio de la poblacion;
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